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Introduccion

El Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Comunicacién Social y
Relaciones Publicas del Estado de Chiapas, en cumplimiento a lo dispuesto en el
articulo 26, capitulo V, “De la planeacion en materia archivistica”, de la Ley
General de Archivos en el cual se menciona: Q

“Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas
tardar el altimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho %

-

programa”

Se presenta el siguiente informe, con la finalidad de dar a conocer las actividades
realizadas por el Sistema Institucional de Archivos en cumplimiento de sus

funciones y en lo establecido en el cronograma del plan anual de desarrollo (
archivistico en el periodo que comprende de mayo de 2020 — abril 2021.
El informe presenta los resultados obtenidos de las actividades establecidas, que

\.95

abarcan las reuniones, capacitaciones y verificaciones, con la finalidad de dar
cumplimiento a la Ley General de Archivos.
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l.- Actividades establecidas en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico

DE COMUNICACION
SOCIAL Y RELACIONES

Sistema Institucional de Archivos

A continuacion se presentan las metas y actividades especificas, que se
contemplaron a fin de dar cumplimiento al Plan Anual de Desarrollo Archivistico
del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Comunicacién Social y
Relaciones Publicas del Estado de Chiapas.

Metas Actividades especificas Medios de verificacion Estatus
Elaborar  calendario | Establecer las fechas en que | Calendario de sesiones. | Cumplido.
para las reuniones del | se realizaran las reuniones
Grupo del Grupo Interdisciplinario.

Interdisciplinario.
Reuniones del Grupo | Presentar el cumplimiento a | Actas de las reuniones. Cumplido.
Interdisciplinario. todas las actividades que se
estan realizando.
Verificacion del | Revisar mediante el formato | Formato de verificacion. | Cumplido.

cumplimiento a la Ley
General de Archivos.

de evaluaciéon que las areas
operativas estén llevando a
cabo las acciones de gestion
documental y administracion
de archivos de acuerdo a la
Ley General de Archivos.

Informe del | Conocer los  resultados | Informe. Cumplido.
cumplimiento a la Ley | obtenidos de la verificacion
General de Archivos. realizada en cada una de las
areas operativas.
Elaborar Informe anual | Presentar los  resultados | Informe anual y | Cumplido.
del Sistema | obtenidos de las actividades | aprobacién.
Institucional de | contempladas en el plan
Archivos. anual de desarrolio
archivistico.
Elaborar plan anual de | Establecer todas las | Plan anual de desarrollo | Cumplido.

desarrollo archivistico.

actividades que se llevaran a
cabo durante el periodo mayo
2021- abril 2022.

archivistico y aprobacion.
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Elaboracién de fichas | Reunir la informacién | Fichas técnicas de | Cumplido.
técnicas de valoracion | correspondiente a los | valoracion documental.
documental. 6rganos administrativos del

Instituto para la elaboracién
del Catalogo de Disposicion

Documental.
Revisar y actualizar | Dar cumplimiento al articulo | Informacién de archivo. Cumplido.
informacién de | 74, fraccion 45
archivo. correspondiente al ejercicio

2020.

ll.- Resultados de las actividades realizadas conforme al Plan
Anual de Desarrollo Archivistico 2020

1.- Elaborar calendario para las reuniones del Grupo Interdisciplinario.

El 06 de mayo de 2020 se establece el calendario de sesiones con fundamento el articulo o1,
fraccion |, inciso B de la Ley General de Archivos.

2.- Reunion del Grupo Interdisciplinario.

El 06 de mayo de 2020 se realizé la reunién del Grupo Interdisciplinario para aprobar el calendario
de reuniones e informar que se realizara una verificacion de archivos en cumplimiento a la Ley
General de Archivos y exponer los criterios que se tomaran en cuenta.

3.- Verificar el cumplimiento a la Ley General de Archivos.

El 18 de agosto de 2020 se realiz6 verificacion del cumplimiento a la Ley General de Archivos a
todas las unidades administrativas del Instituto para revisar que estén llevando a cabo las acciones
de gestion documental y administracion de archivos.

4.- Reunién del Grupo Interdisciplinario.

El 04 de agosto de 2020 se realiz6 reunion del Grupo Interdisciplinario para verificar los resultados
obtenidos de la verificacion del cumplimiento a la Ley General de Archivos e informar que se
realizara una verificacion a la informaciéon en Google Drive.

5.- Revisar el contenido de Google Drive.

El 16 de octubre de 2020 se revisé la cuenta de Google Drive para verificar la informacion que
subieron las areas administrativas del Instituto conforme al Plan de Digitalizacion Documental )
establecido en los Lineamientos de Organizacién y Conservacion de Archivos.
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6.- Elaborar informe de la revision de Google Drive.

El 20 de octubre de 2020 se elaboré el informe en donde se dieron a conocer los resultados
obtenidos de la revision del contenido de Google Drive.

7.- Reunioén del Grupo Interdisciplinario.

El 05 de noviembre se realiz6 reunién del Grupo Interdisciplinario en donde se dio a conocer los
resultados de la verificacion a la informacion en Google Drive e informar que se realizara otra
verificacion de archivos de cumplimiento a la Ley General de Archivos.

8.- Verificar el cumplimiento de a la Ley General de Archivos.

28 de diciembre de 2020 se realizé verificacion del cumplimiento a la Ley General de Archivos a
todas las unidades administrativas del Instituto para revisar que estén llevando a cabo las acciones
de gestién documental y administraciéon de archivos.

9.- Elaborar informe del cumplimiento a la Ley General de Archivos.

El 29 de diciembre de 2020 se elaboré el informe en donde se dieron a conocer los resultados
obtenidos de la verificacion del cumplimiento a la Ley General de Archivos de las unidades
administrativas del Instituto.

10.- Elaborar informe anual del Sistema Institucional de Archivos (SIA).

El 04 de enero de 2020 se elabor6 el informe anual archivistico en el cual se presentaron los
resultados obtenidos de las actividades contempladas en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico.

11.- Reunién del Grupo Interdisciplinario.

El 07 de enero de 2021 se realizd reuniéon de Grupo Interdisciplinario en donde se Informaron los
resultados obtenidos de la segunda verificacion del cumplimiento a la Ley General de Archivos y
se presento el informe anual archivistico para su aprobacion.

12.- Elaborar Plan Anual de Desarrollo Archivistico.

El 12 de enero se elaboré el Plan Anual de Desarrollo Archivistico para el periodo mayo 2021-abril
2022.

13.- Elaboracion de fichas técnicas de valoracion documental.

26 de marzo de 2021 se elaboraron las fichas técnicas de valoracion documental de los 6rganos
administrativos del Instituto.

14.- Revisar y actualizar informacién de archivo.

El 15 de abril se da cumplimiento al articulo 74, fraccion 45 correspondiente al ejercicio 2020.
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lll.- Capacitaciones

Curso impartido por el Instituto de Capacitacion y Vinculacion
Tecnologica del Estado de Chiapas (ICATECH) en el cual se llevaron
los siguientes modulos:

e Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
¢ Instrumentos Archivisticos.

Teaseaie e Panedows  Licke Aot Raade 1

Sis.tema Institlicional de

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Estructura
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Curso titulado “Induccién a la administraciéon de documentos y
archivos de los Sujetos Obligados del Sistema Nacional de
Transparencia” impartido por el Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales del Estado de Chiapas
(ITAIPCH).

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
y Proteccion de Datos Personales del Estado de Chiapas.

ransparencia  Estrado Electrénico  Marco Juridico Difusién  Datos Personales Archives Gobierno Abierts

o
Cursos en Linea
O
Induccién a la administracién de documentos y archivos de
los Sujetos Obligados del Sistema Nacional de Qx

Transparencia
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IV.- Verificaciones

Verificacion del cumplimiento a la Ley General de Archivos
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V.- Material de difusion

LEY GENERAL DE
ARCHIVOS
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